
offre d'emploi

J O I G N E Z - V O U S  À  N O U S !

Secrétaire aux services

récréatifs et culturels

P O S T E  P E R M A N E N T

À  T E M P S  P L E I N

Tu as à coeur le bien-être de ta

collectivité? Envie de prendre part à

des projets qui t'emballent avec une

équipe hors de l 'ordinaire?

Tu auras cette possibilité en te

joignant à l 'équipe de la

Municipalité de McMasterville!

+ Salaire compétitif

+ Assurances collectives

+ REER collectif avantageux

+ Accès aux installations et aux activités municipales

+ Horaire avantageux 



Merci de faire parvenir votre candidature

avant 16h le 28 mars 2024 :

info@mcmasterville.ca

ou

255, boul. Constable, McMasterville, J3G 6N9

Responsabilités:

Accueil des visiteurs  & information aux citoyens en

lien avec les loisirs

Traitement des appels & suivi des encaissements

Traitement de divers dossiers liés aux loisirs

Gestion des réservations et des inscriptions

Gestion des paiements des diverses activités

Autres tâches connexes demandées par son supérieur

Notre candidat idéal détient:

Diplôme d'études professionnelles en bureautique ou

équivalent

Maîtrise des logiciels de la suite Microsoft Office

Excellente maîtrise du français parlé et écrit

Accorder une priorité de haut niveau au service à la

clientèle

Des atouts qui font la différence:

Esprit d'équipe

Expérience de travail dans le milieu municipal et/ou

en loisirs

Avoir de bonnes habiletés sociales

Avoir envie de s'amuser en travaillant!

Conditions salariales et horaire:

Taux horaire de 26,12 $ (échelon 1) et gamme

d'avantages sociaux

       selon la convention collective en vigueur

Du lundi au jeudi de 8h30 à 16h30 avec une (1) heure

pour dîner  et vendredi de 8h30 à 13h


